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COMUNICADO PREMATRICULAS ANO ACADEMICO 2025
LICEO JUAN PABLO DUARTE
ESTUDIANTES ANTIGUOS-NUEVOS

Estimados Apoderados;
Junto con saludar, informamos que, las matriculas para el aflo académico 2025, para estudiantes

antiguos, se realizard exclusivamente de forma online, por medio de plataforma NAPSIS en

WWW.hapsis.cl.

Las fechas de PREMATRICULA ONLINE son las siguientes:

ESTUDIANTES CURSO ANO 2024 FECHA HORARIO

ANTIGUQOS Todos los cursos Desde: 05 de Diciembre
24 HORAS

(Kinder hasta 3° Hasta: 13 de Diciembre

medio)

NUEVOS (SAE) Todos los cursos Desde: 06 de Diciembre
24 HORAS

Hasta: 13 de Diciembre

Los(as) apoderados(as) de estudiantes antiguos, es decir, con continuidad 2024 al 2025, deben

realizar el siguiente procedimiento de PREMATRICULA:
> Es recomendable que el proceso de PREMATRICULA lo realice el(la) apoderado(a) en
conjunto con el(la) estudiante.

» Debe ingresar a www.napsis.cl, en ACCESO PORTALES NAPSIS.

o napSiS Inicio  QuitnesSomos v Plataformas v  Apoyo docente » Compliance  Hablemos »  Blog m

Acceso Portales Napsis

> Parainiciar sesién estudiantes Antiguos:



http://www.napsis.cl/
http://www.napsis.cl/

Debe ingresar con su usuario, el cual es el correo electrénico del apoderado(a), el cual usted

indicé para ingresar a la plataforma.

Los(as) apoderados(as) antiguos ya cuentan con su clave, la cual es personal e intransferible.

> Estudiantes Nuevos:

Los estudiantes aceptados por SAE deberdn presentarse en el liceo con su certificado de
aceptacion los dias 4 y 5 de diciembre de 2024, entre 09:00 a 12:00 horas, donde le serd

entregado el instructivo para poder realizar la matricula.

> En caso de no contar con la clave NAPSIS (para los estudiantes antiguos), comunicarse a

cualquiera de los siguientes correos electrénicos:

Cursos Funcionario/a Correo
Prekinder- 3° Basico Claudia Sagredo csagredo@liceojuanpabloduarte.cl
4° a 8° Basico Armando Echeverria aecheverria@liceojuanpabloduarte.cl
1°Medio a 4° Medio Abel Marin amarin@liceojuanpabloduarte.cl
Sistema de acceso unificado o na psis_
Usuario: 3
Contrasefia: [
™

No soy un robot

Recuperar confrase fia

> Debe “pinchar” el nombre del(a) estudiante para luego, acceder al Menu de la derecha de

su pantalla que indica “PREMATRICULA”.

& Administracion v

£":napsis. |portalpadres

L Notas
2022 Sexto Ao A Colegio La Repiblica ~

Seleccion de certificado




» Para iniciar el proceso, debe hacer clic en el rectangulo. Por cada estudiante, debe realizar

el mismo procedimiento. Debe completar todos los datos solicitados.
2 <.

COMUNIDAD

@ Portal Apoderado Proceso de pre-matricula

Proceso de pre-matricula Portal Apoderado / Alumnos

Firma de documentos (@ Seleccione un estudiante para iniciar o continuar el proceso de pre-matricula

v

) ———

» Para conocer nuestro establecimiento, es importante que desde la plataforma NAPSIS
descargue y lea los siguientes documentos:
a) Proyecto Educativo Institucional (PEl).
b) Reglamento de Evaluacion.
¢) Plan de Formacion Ciudadana.
d) Reglamento Interno de Convivencia Escolar (RICE).
e) Plan Integral de Seguridad Escolar (PISE).
f) Protocolo de Apoyo Pedagdgico.

» Para continuar el proceso, desde NAPSIS debera descargar, completar y luego subir a la
plataforma, los siguientes documentos, firmados y aceptados:
1) Formulario Eleccion de Religion (Basica y Media)
2) Formulario de Compromiso de Matricula
3) Formulario Recepcidon Documentos
4) Formulario Informacién del(la) apoderado/a
5) Formulario Consentimiento Informado de Salud Universal
6) Formulario Autorizacion Imagen Fotografica.
7) Cédula de Identidad Estudiante (Ambos lados)
8) Certificado de Nacimiento del/la Estudiante

9) Cédula de Identidad Apoderado(a) (Ambos lados)



Es importante mencionar, que la plataforma solicitard completar cada paso para poder continuar
el proceso de matricula. Una vez enviado los documentos y completada toda la informacion, se

revisard de manera interna y se enviara correo electrénico confirmando la matricula para el afio

2025.

Ante cualquier duda en el procedimiento, favor contactarse a los siguientes correos electrénicos:

Cursos Funcionario/a Correo
Prekinder- 3° Basico Claudia Sagredo csagredo@liceojuanpabloduarte.cl
4° a 8° Basico Armando Echeverria aecheverria@liceojuanpabloduarte.cl
1°Medio a 4° Medio Abel Marin amarin@liceojuanpabloduarte.cl

Sin otro particular, saluda a usted;

INSPECTORIA GENERAL
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PASO A PASO

Ingrese a www.napsis.com Escribir usuario (nombre de usuario es la

Arriba a la derecha pinche en“INGRESAR” direccion de corre~o electronico del
apoderado) y contrasena.

POR QUE NAPSIS v PLATAFORMAS v APOYO DOCENTE v NOTICIAS v CONTACTENOS v

ol
2.55%%

o TR s <o napSISu
:.' ‘lu.. Inmovandoy aportando & s educacos

PARA DOCENTES DIGITALE

razgo sociemocional efectivo”

bre de 16:00hrs. a 18:00 hrs.

Seminario Latinoamérica sin fronteras:
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http://www.napsis.com/
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Bienvenido al nuevo
Portal Padres y Apoderados

los nombres de los estudiantes que estén
asociados a su cuenta. (En algunos casos
aparece el gpellido y no el nombre).

Una vez que ingrese a su perfil visualizara 9

Cambiar

o frt Ahora podras ver toda la informacion Nuevo disefio y tecnologia, pensada en dar
fo— - - desde tu smartphone. la mejor experiencia de uso
\ Alum \ |
AN T Si tienes a tus hijos en distintos Si se te olvida la contrasefia, no serd necesario
Mbm,,c,uh,, establecimientos, no necesitaras una contactar al establecimiento., Ahora las
cuenta para cada uno, ahora podras contrasefias se pueden recuperar via e-mail de
verlos a todos en la misma cuenta, forma inmediata.

Pinche el mddulo “PRE-MATRICULA”

MB £ E S B

= T — El mddulo todavia no se encuentra
e R habilitado, el acceso estara disponible para la

- e fecha de matricula.
e B . n 1 — La MATRICULA se realiza en este modulo

(aunque el nombre de éste sea PRE-
MATRICULA).
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/. Sele abrira una nueva ventana (en caso de que su navegador la bloquee, le enviara un mensaje
donde usted debe aceptar abrir la ventana emergente).

8. Pinche“"PORTALAPODERADOQ".
9. Pinche"PROCESO DE PRE-MATRICULA"
10. Seleccione el nombre del estudiante y comience a completar los datos.
OM"’NIDAD A Maria Soledad Acunia Leal

Proceso de pre-matricula
@, Portal Apoderado
Portal Apoderade / Alumnos

Proceso de pre-matricula

&) seleccione un estudiante para iniciar o continuar el proceso de pre-matricula
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Debe completar todos los datos solicitados Completar los datos solicitados en “Familiar 1”

en “Ficha alumno” correspondiente a la informacion del apoderado. Se
puede agregar un segundo familiar.

@ Ficha alumno |

2 Familiar1

‘ -= Seieccionar una opcion -

sl v speiie g Marcar el casillero de “Apoderado Académico”
RELIOION | seleccionar una opcidn -- ; cuando complete la informacion del “Familiar 1"
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El apoderado debe descargar todos los documentos compartidos (PEI, Reglamento Evaluacion y Promocion,
Manual de Convivencia Escolar, entre otros).

En la misma seccion de descarga, encontrara documentos que debe descargar,completar y posteriormente
subir en la seccion “SUBIR DOCUMENTOS SOLICITADOS”

® Descargar documentos del establecimiento

PINCHE PARA

EJEMPLO FICHA DE SALUD (COMPLETAR) E BAJAR ARCHIVO

Reglamento de Evaluacion i

PE «

Manual de Convivencia Escolar ’f

J, Subir documentos solicitados
= 30 9 Contrato Prestacion de PINCHE PARA

EJEMPLO ¥ FICHA DE SALUD COMPLETA | SUBIR ARCHIVO

i Servicios.pdf

Certificado de Nacimiento ’ !
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1, Subir documentos solicitados C

Una vez completado todos los pasos T —
anteriores debe guardar y finalizar el
proceso.

I Certificado de Nacimiento

Actuaimente, je 3 0ro estabiecimiento? No .

'} campos requeridos
Finalizar proce e pre-mat 3 X
Desea marcar como finalizado el proceso de pre-matricula para ANTONIA TRINIDAD

Se abrira la siguiente ventana en la que debe (2 accion es definitiva. Una vez finalizado. no podrd editar los datos

leey marcar las declaraciones y ok actender N asa aRCn declmee I, o
Ensisnipsnieyniis syl IR S 8 pocis qus he descargado todstos domimanios que ¢l establacim
PROCESO”. i e o |
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El check indica que el proceso esta finalizado. Proceso de pre-matricula

En caso de que tenga mas de un estudiante
asociado a su cuenta, debera pinchar su
nombre y realizar el mismo proceso con
cada uno de ellos.
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